新沂市职称初定申报操作指南

一、申报流程

（一）江苏人社网办大厅（建议谷歌浏览器）：https://rs.jshrss.jiangsu.gov.cn/index/
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（二）注册申报

注册成功后，登录个人账号，依次选择：

①个人办事→②人才人事→③专业技术人员管理服务→④职称初定申报，进行申报。
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二、注意事项

（一）网上填报个人基本信息注意事项（单位无需注册）：
例：新沂市XX有限公司（申报人员）

选择所属行政区划：“江苏省-徐州市-新沂市”，根据单位属地进行选择。
行政主管部门：一般选择“无”。
工作单位：输入单位全称“新沂市XX有限公司”或单位统一社会信用代码，点击搜索按钮后，点击选择（该步骤不可省略）；

（二）在申报页面对应项目中需上传下列材料：（仅支持PDF格式）
1、系统自动对接学信网查询学历信息。无法查询的，申报人员需提供电子注册备案表（登录学信网，打印电子注册备案表，有效期6个月以上），02年之前的学历和中专学历等学信网不能查询的，学历原件留存，认定后发放；
2、系统自动对接查询社保信息。在新沂工作的异地参保人员，需有参保地职称管理部门的评审委托函；
3、单位同意申报证明，系统下载模板填报后（单位盖章）上传，提示：填写公示日期时注意第二页核实确认日期应在公示期满后；
4、个人承诺书，系统下载模板填报后上传；
5、继续教育上传“徐州专业技术人员继续教育网”（https://www.xzjxjy.com/）公需科目合格证书，暂未取得的可以现场审核时提供；

6、对已实行职业准入的教师、新闻、播音、律师、公证等系列（专业）的专业技术人才，须上传相应的执业资格证书。

（三）选择申报专业

从系列到具体专业，申报专业请逐级选择：

例：工程→电力工程→电气工程→电气工程
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三、常见问题 
（一）关于如何撰写专业技术工作总结（不少于800字）

专业技术工作总结(专题业务报告)主要内容应围绕反映本人的专业技术工作经历(能力)，本人的专业技能、专业理论的掌握、提高情况及出版或发表的著作、论文，本人所取得的主要专业工作业绩、成果及获奖情况，重点应说明所参与或承担的课题或项目、本人在其中的地位和作用等。

一般的撰写格式包括以下内容(供申报人参考)：

一是简要介绍本人的基本情况:姓名、出生年月、学历(含多个学历)、何时从事本专业工作、现职称取得的时间、目前的专业岗位等。

二是简明扼要地概述有关本人政治素质、职业道德、总体履职、个人获得的荣誉、表彰等情况。

三是分层次重点叙述本人专业技术工作能力(经历)、专业技术工作业绩和成果、专业理论水平及论文著作等情况：

（1）介绍本人从事的专业技术工作情况，所参与的工程项目或课题、技术改造、解决的技术问题(含处理事故的履历)等；

（2）介绍本人所取得的专业技术业绩成果、本专业的发明或实用专利、获得的业内成果奖项等；

（3）介绍本人专业理论知识的掌握、提高情况，所参加的培训(包括获得业内的相关培训证书)、所撰写或发表的论文、专业文章、体现在专业理论、业务技能上的收获等。

四是自我评价在专业技术工作上存在的不足和今后努力的方向。

（二）其他方面

1、工作经历信息
工作起始日期：从毕业后正式从事申报职称方面的专业技术工作开始填写。

工作结束日期：指到申报当前为止的时间。

“职称申报基本信息”、“学历学位信息”、“工作经历”、“工作总结”、“单位公示及结果报告证明”等标红色星号的内容是必填项，填写好每一项后先点击“暂存”，待全部内容填写完成，核对无误后，再点击“提交”。提交后，请在规定的审核材料时间，到达审核地点提交初定专业技术人员申报材料。
申报人员可登录网上办事服务大厅，进入右上角“个人中心”→“我的办件”查询办理进度、修改被退回的申报信息等。
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